Zarzadzenie Nr 1/2018

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Augustowie
z dnia 15 stycznia 2018 roku

w sprawie: przyjetych zasad rachunkowos$ci oraz zakladowego planu kont
w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Augustowie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o  rachunkowosci
(Dz.U.2017.2342 t.j. z pézn. zm.) oraz § 20 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz.U.2017.1911), zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

Ustalam nowy zakladowy plan kont dla Powiatowego Urzgdu Pracy w Augustowie
okreslony w zalgcznikach do niniejszego zarzadzenia:

Zatacznik Nr 1 — Plan kont dla budzetu (BU)

Zatacznik Nr 2 — Plan kont dla Funduszu Pracy (FP)

§2

Konta podane w zalacznikach nalezy prowadzi¢ wedlug zasad okreslonych w Ustawie
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2017.2342 tj. z pézn. zm.) oraz
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017.1911).

§3

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie PUP z wykorzystaniem programu
komputerowego Syriusz. Do niniejszego Zarzadzenia zalacza si¢, jako czes¢ skladowa
dokumentacji wymaganej w art. 10 ust. 1 ustawy, zalgcznik Nr 3 — Opis systemu
informatycznego.

§4

Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy. Okresem sprawozdawczym jest
miesige.



§5

Amortyzacja srodkoéw trwalych i1 wartosci niematerialnych i prawnych dokonywana jest na
zasadzie planowanego, systematycznego roztozenia ich wartosci poczgtkowej na ustalony
okres amortyzacji. Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej
uwzglednia si¢ okres ekonomicznej uzytecznosci $rodka trwatego. Skladnikami majatku
trwalego PUP sg gléwnie zespoly komputerowe i urzadzenia, ktérych okres ekonomiczne;j
uzytecznos$ci jest podobny. W zwiazku z tym S$rodki trwale i wartosci niematerialne i
prawne, oprocz wymienionych w § 6 1 7, beda amortyzowane metodg liniowa za pomoca
stawek podatkowych za okres calego roku. Przy przyjmowaniu $rodkow trwalych do
uzytkowania stawki w miar¢ potrzeb mogg ulec zmianie. Rozpoczg¢cie amortyzacji
(umorzen) nastgpuje od miesigca nastgpnego po miesigcu przyjecia do uzytkowania a jej
zakonczenie z chwilg zrownania wartosci umorzenia z wartoscig poczatkowsa danego
srodka trwatego lub przeznaczenia go do sprzedazy, przekazania lub likwidacji.

§ 6

Jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzytkowania umarza si¢:

e ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

¢ meble 1 dywany,

e pozostate Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne o wartosci od 500
(piecset) ztotych do 5000 (pigc tysiecy) ztotych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
s3 uznane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci, w momencie
oddania do uzytkowania.

§7

Nie yymuje si¢ w ewidencji 1 nie dokonuje si¢ odpiséw amortyzacyjnych od pozostatych
srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych prawnych o wartosci nizszej niz 500 (pigcset)
zlotych. Ich wartoscig obcigza si¢ koszty w momencie zakupu.

§8

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢ w wysokosci ceny nabycia lub
kosztéw poniesionych na budowe lub ulepszenie srodka trwatego. Srodki trwate otrzymane
nieodplatnie wycenia si¢ w wysokosci ujetej w dokumentacji przekazania $rodka.

§9

Inwentaryzacj¢ aktywow 1 pasywow przeprowadza si¢ zgodnie z art. 26 Ustawy.
Inwentaryzacj¢ srodkéw trwalych 1 pozostalych $rodkow trwalych przeprowadza sie
metoda spisu z natury co najmniej raz na 4 lata.

§ 10

Podstawa zapiséw ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza
si¢ uznanie za takg podstawe rowniez dokumenty wymienione w . Instrukcji obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo - ksiegowych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Augustowie”.



§11

Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespolu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie™.

§12

Nie prowadzi si¢ ewidencji rozliczen miedzyokresowych kosztow, poniewaz:
e jednostka nie jest podatnikiem podatku dochodowego od osob prawnych, co
sprawia, Ze nie ma potrzeby ustalania kosztéw i przychodoéw podatkowych,
e wystepujace koszty dotyczace innych okresow nie sg istotne co do wielkosci
wyniku finansowego jednostki,
e wystepujace koszty dotyczace innych okreséw wystepujg z tego samego tytutu
i przechodzg z roku na rok w zblizonej wysokosci.

§ 13

W celu dotrzymania terminow sporzadzenia sprawozdan, dowody ksiegowe dotyczace
miesigca sprawozdawczego ewidencjonowane sg pod datg miesigca, ktorego dotycza i sa
ujmowane w sprawozdawczosci danego okresu, jesli wptynety do PUP:

e dla sprawozdania miesigcznego i kwartalnego do 7 dnia nastepnego miesigca,

o dla sprawozdania rocznego do dnia poprzedzajacego dzien sporzadzenia

sprawozdania (rocznego Rb-28S i MPiPS-02).

Po uplywie powyzszych terminow dokumenty ujmowane sg w ewidencji ksiegowej
w miesigcu, w ktérym zostaly przekazane do Dzialu Finansowo - Ksiegowego. Zgodnie
z zasada istotnosci nie ma to znacznego wplywu na wynik finansowy.

§ 14

PUP nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sa
bezposrednio w koszty dziatalno$ci jednostki. Na koniec roku dokonuje si¢ inwentaryzacji
drogg spisu z natury stanu paliwa znajdujacego si¢ w zbiorniku samochodu, a nastepnie
dokonuje si¢ wyceny paliwa w aktualnej cenie zakupu.

§ 15

Traci moc Zarzgdzenia: Nr 3/2011 z dnia 03 stycznia 2011 roku Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Augustowie w sprawie zaktadowego planu kont.

§ 16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 01 stycznia 2018 roku.




