ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30.000 EURO (zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych t. j. Dz, U. z 2015r., poz. 2164 ze zm.)

Powiatowy Urzad Pracy w Augustowie zaprasza do ztozenia ofert na:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy

w Augustowie w okresie od 02.01.2017 r. do 31.12.2017 r.

l. ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Augustowie

ul. Mickiewicza 2

16-300 Augustow

NIP 849-10-15-245

Tel. 87 644 49 00

Fax. 87 64358 03

Il. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych zwrotéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 1113 ze zm.). Swiadczenie
ustug pocztowych na potrzeby tutejszego Urzedu bedzie odbywac sie na zasadach okreslonych w:

a)

b)

ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz.U. z 2016r. poz.
1113 z pdin. zm);

ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2016r. poz. 23 z podinzm) regulujacy tryb doreczania pism nadawanych
w postepowaniu administracyjnym;

ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015r. poz. 613 z pdin.
zm) regulujacy tryb doreczania pism nadawczych w trybie Ordynacji podatkowej;
rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013r., poz. 1468);

rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz.U. z 2013r. poz. 545 z
poin.zm.);

W ramach realizacji przedmiotu zamodwienia Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek
wymagajgcych zastosowania przepisow szczegdlnych Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu
postepowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw
dotyczacych nadawania przesytek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych przepisami
postepowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego.



Przez przesytke pocztowg bedacg przedmiotem zamdwienia rozumie sie rzecz opatrzong oznaczeniem
adresata i adresem, przediozonag do przyjecia lub przyjeta przez operatora pocztowego w celu

przemieszczenia i doreczenia adresatowi.

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki listowe:

+ zwykie ekonomiczne - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

* zwykie priorytetowe - przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

e polecone - rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

* polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym

* polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO - zat. nr 3)- przesytki nie bedgce
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczenia za
pokwitowaniem odbioru;

» polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO - zat. nr 3) -
przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczenia za
pokwitowaniem odbioru.

Szczegdtowy zakres przesytek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera formularz cenowy
stanowiacy zatgcznik nr 2 do zapytania. Okreslone w zatgczniku nr 2 do Zapytania rodzaje oraz ilosc¢
przesytek pocztowych majg charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego
zobowigzania do nadania w podanych ilosciach i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste
ilosci i rodzaje przesytek pocztowych beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga
odbiegac od ilosci podanych w zestawieniu. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek
pocztowych nie ujetych w zestawieniu, podstawg rozliczenn z Zamawiajgcym beda ceny zawarte
w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

Od Wykonawcy wymaga sie spetnienia nastepujgcych warunkéw w zakresie swiadczenia ww. ustug

pocztowych:

-  Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi doreczania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotow niedoreczonych przesytek pocztowych do
zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

- Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi dostarczania przesytek w Polsce
i za granicami kraju.

- Zamawiajacy bedzie dostarczat przesytki do Wykonawcy w dni robocze Zamawiajacego tj.
od poniedziatku do pigtku w godzinach 14.00 - 15.30. Godzine graniczng dla przesytek
priorytetowych jest godzina 15.00 pod warunkiem, ze punkt odbioru poczty bedzie sie
znajdowat na terenie miasta Augustowa.

- Nadanie przesytek nastgpowacC bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego.

- Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikdw terminowosci doreczerh przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545 ze zm.)



- Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

- Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta
Zamawiajgcego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier
Zamawiajgcego. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki
oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

- Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez wykonawce wlasnych opakowar na listy
i przesytki.

- Realizacja przedmiotu zamdwienia odbywac sie bedzie na podstawie wiadciwie
przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz zestawienia ilo$ciowego
z wyszczegolnieniem adresdw. W przypadku przesytek rejestrowanych zestawienie bedzie
sporzgdzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i
Wykonawcy.

- W przypadku przesylek, ktdre nie sg rejestrowane - ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych
przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdconych
przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego w dwaéch egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajgcego.

- Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzoru druku ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru),
okreslonych w Zatgczniku nr 3 do zapytania.

- Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do
siedziby Zamawiajacego, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okre$lonych przez
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2013r., poz. 545 ze zm.) dla przesytek listowych niebedacych przesytkami najszybszej
kategorii.

- Wykonawca zobowigzany jest dostarczac przesytki zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016r., poz. 23 ze zm.).

- Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prdbie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

- Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016
r, poz. 1113 ze zm.). W sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U.
z 2016r., poz.380 ze zm.).

Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek wyszczegdinionych
w zatgczniku nr 2 do zapytania majg charakter szacunkowy przewidywany na podstawie analizy
potrzeb Zamawiajgcego na okres 12 miesiecy. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie
stanowi zmiany umowy.

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca dysponowat placéwkg nadawcza w miejscowosci, w ktorej
znajduje sie jednostka Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod
adres przesytek (awizowanych) znajdowaty sie na terenie kazdej gminy lub gminy sasiednie;.

Doreczanie przesytek dot. postepowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego powinno
nastepowac na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach szczegdlnych dot. danego postepowania.



Iil. TERMIN REALIZACI

Umowa pomiedzy stronami zostaje zawarta na okres 12 miesiecy tj.: 02.01.2017r. do 31.12.2017r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ na zataczonym formularzu cenowym - zatacznik nr 2

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO OPIS

CENA - 100%

Wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowitg brutto obejmujgcg catosé przedmiotu zamaowienia,
podajac ja w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowe] wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do
zrealizowania zamoéwienia. Cena oferty ma by¢ wyraziona w PLN zgodnie z polskim systemem
ptatniczym, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

VI. OGOLNE WARUNKI UMOWY

Termin ptatnosci faktury 14 dni od dnia otrzymania dokumentu przez Wykonawce.

Okres rozwigzania umowy 3 miesigce.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga nastapic¢ jedynie w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

Ustugi pocztowe beda realizowane kazdego dnia pracy osrodka tj. od poniedziatku do pigtku
w godzinach pracy: 7.00 — 15.00

Wykonawca nie zmieni w trakcie wykonywania umowy cen ustug w sposob niekorzystny dla
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci wykazane w zatgczniku nr 2 do niniejszego pisma sg ilosciami
szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji zamowienia

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna za odstgpienie od umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy — kara pieniezna stanowi réwnowartos¢ 1/12 ceny brutto
zaoferowane] w ofercie przez Wykonawce w toku postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego;

jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu
tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i
ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT,

jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cennika abowigzujgcego u
Wykonawcy zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob



dopuszczony przez przepisy Prawa Pocztowego, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do
uiszczenia optaty za $wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien wystawienia

faktury VAT,

VII. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30 listopada 2016 r. do godz. 12.00 w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Augustowie , ul. Mickiewicza 2, 16-300 Augustow osobiscie, pocztg, kurierem lub poczta
elektroniczng na adres sekretariat@pup.augustow.pl

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone bez rozpatrzenia.
Viil. 0SOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Anna Jaworowska tel. 87 644 49 24

IX. DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTRCZYC WYKONAWCY

- Formularz ofertowy;

- Formularz cenowy;

- Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

- Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art.24 ust.1 ustawy

Prawo zamoéwien publicznych

Zamowienie zostanie przeprowadzone w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r., poz. 2164 ze zm.).

Zataczniki:
1} Formularz ofertowy zat. nr 1
2) Formularz cenowy zat. nr 2
3) Wazdr ZPO zat. nr3
4) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu zat. nr 4
5) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art.24 ust.1
ustawy Prawo zamowien publicznych zat. nr 5.

DYRE TOR

Andrzej Joh fr. Zywicki



