Zarzgdzenie Nr 5/2013
Dyrektora Powiatowego Urz¢du Pracy
w Augustowie
z dnia S grudnia 2013 roku

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej.

Na podstawie § 9 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Augustowie uchwalonego Uchwalg Zarzadu Powiatu Augustowskiego Nr 576/82/2012
z dnia 4 grudnia 2012r. oraz art. 21 ust. 1-3 w zw. z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r.- Prawo zamdéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.) zarzadzam,

co nastepuje:

§1
Wyznaczam Komisje Przetargowg do przeprowadzania przetargu o udzielenie zamowienia
publicznego pn. : ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Augustowie”.
w skladzie:

1. Pan Mirostaw Karolczuk — Przewodniczacy
2. Pani Anna Jaworowska — Sekretarz

3. Pani Urszula Grzybowska — Czlonek

4. Pani Grazyna Danuta Derda — Czlonek

§ 2

Do zadan komisji przetargowe] nalezy:

1) przygotowanie postepowania w tym SIWZ,

2) przeprowadzenie postepowania,

3) ocena spelniania warunku udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz badanie i ocena ofert,

4) rozpatrywanie waznych ofert i wybdr oferty najkorzystniejszej zgodnie z kryteriami
przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

5) przestanie zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej do wykonawcow,

6) sporzadzenie protokotu postepowania.

§3

Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.




—_—




Zakacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 5/2013
z dnia 05.12.2013r.

Regulamin pracy komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
w przetargu nieograniczonym na zadanie pn.: ,Swiadczenie ustlug pocztowych
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie”.

1 POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1

Ustala si¢ Regulamin pracy komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania oraz do oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego oraz do badania i oceny ofert zlozonych w przetargu
nieograniczonym na zadanie pn.: Swiadczenie ushug pocztowych dla Powiatowego Urzedu

Pracy w Augustowie”.
§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Augustowie,

2. komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa do oceny spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz do
badania i oceny ofert zlozonych w przetargu nieograniczonym,

3. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 907, z p6zn. zm.),

4. zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Augustowie

II ORGANIZACJA PRACY KOMISJI
§3

1. Komisja moze wykonywa¢ czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem zamowienia przy
obecnoscl wigkszosci jej skiadu ale nie mniej niz 3 0séb, w tym przewodniczacego.

2. W razie nieobecnosci na posiedzeniu komisji sekretarza komisji, kierownik
zamawiajacego funkcje sekretarza powierza jednemu z cztonkoéw komisji.

3. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych 2z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga specjalnych
wiadomosci, kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji,
moze powotac biegtych.

§ 4

1. Przewodniczacy komisji wylacza z prac komisji cztonka komisji, jezeli:

a) ubiega sie o udzielenie zamowienia,

b) pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub jest zwiazany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

c) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udziclenie zamoéwienia
pozostawal w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byl czlonkiem
organoéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych
si¢ w udziale zamowienia.

d) pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoscei tych osob,



¢) zostal prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postegpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo  przekupstwa,
przestgpstwo  przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwa
popelione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

2. Czlonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
skladaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne
o$wiadezenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1

3. O wylaczeniu czlonka Kkomisji Przewodniczacy komisji informuje kierownika
zamawiajacego.

4. Wobec przewodniczacego komisji wylaczen dokonuje kierownik zamawiajacego.

5. W miejsce wylaczonego czlonka komisji kierownik zamawiajgcego moze powolal
nowego.

§5
Zadania poszczegolnych cztonkéw komisji:

1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy prowadzenie postgpowania zgodnie
z ustawa a w szczegdlnosci:

a) Odbieranie od czlonkéw komisji oswiadczen, o ktorych mowa w§ 4 ust. 2,
b) Wylaczanie czlonkéw komisji podlegajacych wytaczeniu,

¢) Informowanie o wylaczeniach kierownika zamawiajacego,

d) Wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,

e) Prowadzenie posiedzen komisji,

f) Podziat prac miedzy cztonkéw komisji,

g) Nadzorowanie nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji,

h) Informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji,

i)  Wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o powolanie biegtego.

2. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci prowadzenie calej dokumentacji
z postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z aktami prawa.

III TRYB PRACY KOMISJI
§ 6
Komisja w szczegodlnosci:

a) przygotowuje postgpowanie w tym SIWZ,

b) przeprowadza postgpowanie,

¢) dokonuje otwarcia ofert,

d) bada czy wykonawca biorgcy udzial w postgpowaniu nie podlega wykluczeniu,

¢) bada oferty wykonawcoéw niewykluczonych

f) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

g) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedklada ja kierownikowi
zamawiajacego do zatwierdzenia lub wystgpuje z wnioskiem do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania, jezeli zaistnialyby okolicznosci
przewidziane w ustawie,

h) zawiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty, przyjmuje i analizuje wniesione
odwolania, przygotowuje projekty odpowiedzi oraz przedklada je kierownikowi
zamawiajacemu do akceptacji.

§ 7
1. Oferty skladane sg przez wykonawcéw w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w
Augustowie (Sekretariacie — pokoj nr 11 I pigtro albo listem poleconym na adres
Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie.
2. Ztozona w Powiatowym Urzedzie Pracy w Augustowie oferta zostanie opieczgtowana
pieczatka wplywu z data i godzina zlozenia i bez otwierania zostanie przekazana
sekretarzowi komisji.



3. Publiczne otwarcie ofert odbywa si¢ w miejscu, dniu i godzinie podanej w ogloszeniu
w kolejnoscei ich ztozenia.

§ 8
Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokdt zgodnie z ustawa i rozporzadzeniami
wykonawczymi.

§9

Komisja przetargowa konczy prace z dniem podpisania umowy z Wykonawca.







