Zarzadzenie Nr 10/2026
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie
z dnia 27 maja 2026 roku

w sprawic: wprowadzenia Instrukeji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt,
Instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Augustowie.

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 4 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 164 z pézn. zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra
Kultury i Dzicdzictwa Narodowego 7 dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
pafistwowych i brakowania dokumentacji nicarchiwalnej (tj. Dz.U. z 2019 poz. 246),
zarzadzam. co nastgpuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Augustowie:

I. Instrukcje kancelaryjna, kiora stanowi Zataeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego, Ktdra
stanowi Zatagcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

LS B

§2

Dokumentacje spraw niczakonczonych powstalg i zgromadzong w Powiatowym Urzgdzie
Pracy w Augustowie przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia zalatwia si¢ bez
zmiany dotyvchczasowego znaku sprawy az do zakonezenia sprawy.

§3

Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byla kwalifikowana
na podstawie jednolitych rzeczowych wykazow akt obowiazujacych w czasie, gdy
dokumentacja ta powstata i byla gromadzona, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt wprowadzonego ninicjszym zarzadzeniem.

§4

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona- przed dniem wejscia w Zycie niniejszego
zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza wartosé
archiwalng tej dokumentacji lub krotszy czas jej przechowywania,

§5
Zobowigzuje wszystkich pracownikow do zapoznania sig z tredeia dokumentow i przyjecie
do stosowania.

§ 6

B
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2019 z dnia 17 grudnia 2019 r. i Zarzadzenie Nr 20/2023
7 dnia 12 grudnia 2023 r.

DYREKTOR

Annb/ Hhsstowicz



