ZARZADZENIE NR 7/2026
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie
z dnia 1 kwietnia 2026 r.

W sprawie ustanowienia Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Augustowie

Na podstawie § 7 ust. 1 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Augustowic uchwalonego Uchwata Zarzadu Powiatu Augustowskiego Nr 340/57/2025 z dnia
30 czerwea 2025 oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2|1 maja 2024 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosei, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci clektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznyeh oraz art. 32
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO). zarzadzam, co
nastgpuje:

§1.

Ustanawia si¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w  Augustowie System Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji (dalej w  skrocie: SZBI), ktérego celem jest zapewnienie
odpowiedniego poziomu ochrony informacji — w tym danych osobowych — przetwarzanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Augustowie, zgodnie z wymaganiami prawa oraz dobrymi
praktykami bezpieczenstwa informacji.

§2.

I. Zakres Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji obejmuje:
1) wszystkie komaorki organizacyjne Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie,
2) wszystkich pracownikow i wspoipracownikow realizujacych zadania na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie,
3) dane i informacje przetwarzane w formie papicrowej i elektronicznej.
4) systemy teleinformatyczne. sieci komputerowe i urzadzenia mobilne
wykorzystywane do przetwarzania informacji.
5) obiekty i pomieszczenia, w ktorych przetwarzane sa informacje,
2. SZBI obejmuje takze zasady bezpiccznego korzystania z ustug informatycznych, dostepow
zewnetrznych, zarzadzania kopiami zapasowymi oraz utrzymania ciaglosci dziatania.
§3.

[. System Zarzadzania Bezpicczenstwem Informacji realizowany jest poprzez wdrozenie i
stosowanie nastgpujacych dokumentéw systemowych:
1) Polityk SZBI (SZBL.POL.001 -~ SZBI.POL..010),
2) Procedur SZBI (SZBL.PRO.001 — SZBI1.PRO.003),
3) Instrukcji SZBI (SZBLINS.001 - SZBI.INS.004).
4) Zalgcznikow i rejestrow
5) Stownika pojec i definicji (SZBL.WSP.001).



2. Dokumenty okreslaja szczegoétowe zasady organizacyjne, techniczne i proceduralne
dotyczace bezpieczenstwa informacji.
3. Wersje obowiazujace dokumentoéw udostgpniane sa w repozytorium SZBI prowadzonym

przez Petnomocnika ds. SZBI.
4. Dokumenty o ktorvch mowa w ust. | stanowia zalacznik nr | do niniejszego zarzadzenia.

§4.

I. Nadzor nad funkcjonowaniem i utrzymaniem SZBI powierzam Pelnomocnikowi ds.
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji. powotanemu na podstawie odrgbnego
zarzadzenia.
Pelnomocnik ds. SZBI odpowiada w szczegolnosci za:

1) koordynacje wdroZenia i aktualizacji systemu,

2) utrzymanie repozytorium dokumentacji SZBI,

3) prowadzenie rejestrow oraz koordynacje analizy ryzyka,

4) organizacj¢ szkolen i budowanie swiadomosci pracownikow.,

5) raportowanie Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie wynikow

audytow. przegladow i miernikow bezpieczenstwa.
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§ 5.

I. Wszystkich pracownikow urzedu zobowiazuje do przestrzegania zasad i wymagan
okreslonych w dokumentach Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

2. Kicrownicy komorek organizacyjnych sa odpowiedzialni za wdrozenie i stosowanie
postanowien SZBI w zakresie dzialalnosci swoich wydziatow.

§6.

I. System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji jest utrzymywany w sposéb ciggly
i doskonalony zgodnie z cyklem PDCA (plan—do-check--act).

2. Przeglad funkcjonowania SZBI dokonywany jest co najmniej raz w roku
i udokumentowany w .,Protokole z przegladu zarzadzania™ (SZBL.POL.001-ZA2).

§7.
Z dniem wejécia w 2zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 9/2022 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie z dnia 9 wrzesnia 2022 r. w sprawie aktualizacji Ksiggi
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacii.

§8.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




