Zrzadzenie nr 1/2026

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Augustowie
z dnia 05.01.2026r.

w sprawic: zasad Korzystania ze sluzbowego samochodu marki TOYOTA COROLLA_SEDAN nr
rejestracyjny BAU46055 oraz norm zuzycia paliwa
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Augustowie.

Na podstawie § 7 wust.] pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w  Augustowie wprowadzonego Uchwats Zarzadu Powiatu Augustowskiego Nr 340/57/2025
7 dnia 30 czerwca 2025r., zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Dvsponentem samochodu jest Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Augustowie.

§2
7 samochodu mogg korzysta¢ wszyscy pracownicy w celu realizacji obowiazkow stuzbowych Urzegdu
posiadajacy odpowiednie uprawnienia.

§3
O potrzebie uzycia samochodu kazdorazowo decyduje Dyrektor Urzedu podpisujac karte drogowa
v rubryce ..zleca wyjazd™.

§4

Miejscem postoju jest parking przed Powiatowym Urzedem Pracy ul. Mickiewicza 2 w Augustowie.

§5
Na podstawie rzeczywistego zuzycia paliwa oraz norm technicznych ustalam nast¢pujaca normg
suzycia paliwa dla pojazdu stuzbowego, w ilosci:
W okresie od 01 kwietnia do 31 pazdziernika - 7,2 1/100 km;
2. W okresie od 01 listopada do 31 marca - 7,5 1/ 100 km.

§6
Zasady rozliczania paliwa, wypelniania kart drogowych i ich weryfikacji okreslone sa w zalaczniku
1r 1 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie
» dnia 20 pazdziernika 2023 roku w sprawie zasad korzystania ze stuzbowego samochodu marki
)7OTA  COROLLA SEDAN nr rejestracyjny  BAU46055 oraznorm  zuzycia  paliwa
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Augustowie.

§8

Zorzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania z moca od dnia 01.01.2026r.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12026

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Augustowie

z dnia 5 stycznia 2026 roku.

ZASADY WERYFIKACJI 1 WYPELNIANIA KART DROGOWYCH.

L. WERYFIKACJA KART DROGOWYCH.

Weryfikacja kart drogowych ma na celu stwierdzenie i wyeliminowanie wszelkich
nicprawidlowodci w  wykorzystaniu pojazdu przez wnikliwe analizowanie zapisow w Kkarcie
drogowej.

. Ubowiazuje karta drogowa SM 101

2 Celem whasciwego zweryfikowania karty drogowej jest:

+ Sprawdzi¢ ostatni stan zapis licznika kilometréw w karcie drogowej ze stanem faktycznym
oraz zgodnos¢ poczatkowego stanu licznika paliwa ze stanem koncowym z poprzedniej karty
drogowej.

Przesledzi¢ wstepnie wszystkie rubryki, czy sa w nich wszystkie zapisy, pieczatki i podpisy.

*  Zwrdci¢ uwage na skrelenia i estetyke wypelniania kart drogowych.

e Sprawdzi¢, czy zapisane zostato nazwisko dysponenta.

e Zwrdci¢ uwage do jakich miejscowosci byly wyjazdy — czy zgodnie ze zleceniem wyjazdu.

¢ Analizowa¢ odleglosci migdzy miejscowosciami i porownywac ja z mapa lub z wykazem
miejscowosci.
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Zwrécei¢ uwage, o ktorej godzinie nastapit wyjazd oraz czas postoju i jazdy.
¢ Wszystkie kilometry z poszczegdlnych jazd powinny byé zsumowane pod spodem. Suma
ta musi by¢ zgodna z zapisem przebiegu na pierwszej stronie.

149

“soba kontrolujaca wyniki po dokonaniu weryfikacji karty drogowej, potwierdza ten fakt swoim
nodpisem w odpowiednim miejscu na karcie drogowe;j.

~

WYPEENIANIE KART DROGOWYCH.

Karta SM 101 musi by¢ przed wyjazdem wypelniona w rubrykach: ..piecz¢¢ jednostki
organizacyjnej”, .data”, ,nr rej., marka i typ”, .imi¢ i nazwisko kierowcy”, ..pojazd
samochodowy sprawny do wyjazdu” oraz ,,podpis kierowcy”, ..promien wyjazdu™; ,,paliwo”,
~podpis wystawiajacego karte”™, ,,wyjazd” i ,,powrdt”, . wyniki”, ,,wyniki obliczyl™, ,.podpis
wontr. wyniki”.

Na odwrocie karty w kolumnie ,,nazwisko jadacego™ musi by¢ obowiagzkowo wpisane nazwisko
;adacego pracownika.
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W kolumnie ..skad dokad™ nalezy przy przejazdach miedzy miejscowosciami wpisywaé nazwe
nstytucji 1 miasto,

4+ Nalezy uzupelni¢ w kolumnie .,stan licznika przy wyjezdzie™.

Rubryki w kolumnie ,przyjezd godz. min,” ,stan licznika przy powrocie”, ..przebieg km”
vypelnia kierujacy po przybyciu na miejsce przeznaczenia.

L. .derujgey obowigzany jest przedlozy¢ dysponentewi kart¢ do podpisu w kolumnie ,podpis
_adgcego™ stwierdzajac zgodnosé zapisu z przebyta trasa bezposrednio po zakonczeniu jazdy.
~arta po zdaniu powinna by¢ zweryfikowana zgodnie z zasadami weryfikacji kart.



