Zakfad Ubezpieczef Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiadek w Biatymstoku
Miynowa 29

15-404 Biatystok

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 8461015245
REGON: 790742333

Znak pisma: 012020010147PRO001

Znak sprawy: 012020010147

Protokot kontrolj

Ptatnika sktadek: Powiatowy Urzad Pracy w Augustowie, 16-300 Augustow, ul.Mickiewicza 2.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakfadu Ubezpieczer Spotecznych Waldemar Olszewski,
posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 10017, na podstawie upowaznienia nr 0120200101471
wystawionego 8 stycznia 2020 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczeri

Spotecznych.
Kontrole przeprowadzono w dniach: 21 stycznia 2020 r. - 6 lutego 2020 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontrol doreczono dnia 21 stycznia 2020 r. osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika sktadek: Andrzejowi Krzywickiemu, Dyrektorowi.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycjg nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzieri 30 listopada 2019 r.: 31.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2019 - 30 ubezpieczonych (ustalona na podstawie liczby
ubezpieczonych wykazanych w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA).
Kontrole przeprowadzono w siedzibie pfatnika : 16-300 Augustéw | ul. Mickiewicza 2 . Platnik upowaznit

do reprezentacji p. Terese Wielgat - starszg ksiegows.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnoéé obliczania skiadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do éwiadczer z ubezpieczer spotecznych i wyptacanie tych $wiadczer oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidlowo$¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego

materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.



1. Prawidlowos$é i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczenr spofecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres 01.01. 2016 r. — 31.12. 2018 .

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego .

Zbadano:
- Umowy o prace ,umowy zlecenia, dokumentacje zgtoszeniowg : ZUS ZPA, ZUS ZUA, ZUS ZWUA.

Aktualna petna nazwa ptatnika to : Powiatowy Urzad Pracy w Augustowie ( korekta druku ZUS ZPA
zostata przekazana do ZUS )

Ustalono:

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszen do ubezpieczen oraz wyrejestrowari z ubezpieczen stosujac wymogi
zawarte w : art. 36 ust. 4 i 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 300 ze zm. ), w art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o éwiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych ( tekst jednolity:

Dz.U.z2019r. poz. 1373 ze zm.).
W okresie kontrolowanym ptatnik nie zawierat uméw o dzieto (ustalono na podstawie wydrukéw z kont

wynagrodzenia bezosobowy fundusz ptac).

1.2 Prawidlowo$é i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1.Ubezpieczenia spoteczne

Zbadano:
- listy ptac , zestawienia zbiorcze list ptac, regulamin wynagrodzen, regulamin ZFSS, wydruki z kont

wynagrodzenia: osobowy i bezosobowy fundusz ptac oraz dokumenty znajdujgce si¢ w systemie
informatycznym

Ustalono:

Podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe ustalono stosujgc zasady zawarte w
art. 18 ust.1 , na ubezpieczenie chorobowe i wypadkowe stosujgc zasady zawarte w art.20 ,ust. 1 a
wysokos¢ stép procentowych skladek stosujgc zasady okreslone art. 22 ustawy z dnia 13.10.1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 300 ze zm.).

Ptatnik sktadek podlega wpisowi do ewidencji REGON.

Platnik sktadek ustalit stope procentowg skladek na ubezpieczenie wypadkowe stosujgc zasady
ustalania stopy procentowej skiadek na ubezpieczenie wypadkowe zawarte w art. 28 ustawy z dnia
30.10.2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych ( tekst

jednolity : Dz.U. z 2019 r. poz. 1205)

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Zbadano:
- listy ptac , zestawienia zbiorcze list pfac, regulamin wynagrodzer, regulamin ZFSS, wydruki z kont

wynagrodzenia: osobowy i bezosobowy fundusz ptac oraz dokumenty znajdujgce sie w systemie
informatycznym
Ustalono:

Podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne ustalono stosujgc zasady wynikajace z art.81
ust.1, a wysoko&¢ stop procentowych sktadek stosujgc zasady wynikajgce z art. 79 ust.1 ustawy z dnia
27.08.2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity:

Dz.U.z 2019 r. poz. 1373 ze zm.).



1.2.3.Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Zbadano:
- listy ptac , zestawienia zbiorcze list ptac, regulamin wynagrodzen, regulamin ZFS$S, wydruki z kont

wynagrodzenia: osobowy i bezosobowy fundusz ptac oraz dokumenty znajdujgce sie w systemie
informatycznym

Ustalono:

W zbadanych dokumentach stosujac wymogi wynikajgce z art.104 ust.1 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz.1482 ze zm.) ptatnik
sktadek ustalat sktadkge na Fundusz Pracy od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skladek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Platnik zgodnie z art.2 ust 1 ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczen pracowniczych w razie
niewyptacalnosci pracodawcy (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz.1433 ze zm.) nie opfacat sktadek na
FGSP , gdyz nie jest pracodawcg bedgcym przedsigbiorca.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik nie zatrudniat pracownikow wykonujgcych prace w szczegélnych warunkach lub o szczegdlnym
charakterze w zwigzku z czym nie prowadzit ewidencji pracownikéw wykonujacych wiw prace i nie
deklarowat sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych okreslonych w art. 35 Ustawy z dnia 19 grudnia
2008 r. o emeryturach pomostowych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 1924 ).

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczeri z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres 01.01. 2016 r. — 31.12. 2018 r.

Zbadano:
- listy wyptat ,regulamin wynagrodzen, zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA, karty wynagrodzen, naliczenia

podstaw zasitkéw , oéwiadczenia do ustalenia wyptaty zasitku opiekuriczego
- Z wiwym. okresu do badania kontrolnego wytypowano m-c: listopad 2017 r. i poddano analizie

wyptacone w tym m-cu $wiadczenia:

Ptatnik sktadek w/w $wiadczenia naliczyt i wyptacit zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 25 czerwca 1999
r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyristwa ( tekst

jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 645 ze zm. ).

2.2. Prawidtowo$é¢ dokonywania rozliczef z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres 01.01. 2016 r. — 31.12. 2018 .

Zbadano:

- zestawienia zbiorcze list ptac, listy ptac oraz dokumenty znajdujgce sie w systemie informatycznym
ZUS



W badanym okresie ptatnik sktadek rozliczat wyptacone zasitki z ubezpieczenia spotecznego stosujgc
zasady zawarte w art. 46 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spofecznych (tekst jednolity : Dz.U. z 2019 r. poz. 300 z p6z.zm. ).

3. Prawidtowos$¢ i terminowos$¢é opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objeto okres 01.01. 2016 r. — 31.12. 2018 r.
W okresie kontrolowanym pfatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw emerytaino-rentowych.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres 01.01. 2016 r. — 31.12. 2018 r.

Zbadano :

-zaswiadczenie o osigganym dochodzie przez zatrudniong dn. 8.02.2018 r.
pobierajgcej $wiadczenie rentowe , karty wynagrodzen
-informacje na druku ZUS IWA za lata 2016-2018 oraz zestawienia 0s6b zgloszonych do ubezpieczenia

wypadkowego

Ustalono:

-Ptatnik sktadek stosujgc wymogi zawarte w art.127 ust.2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.

o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r.
poz.1270 ze zm.) informowat Zakiad Ubezpieczern Spotecznych o osigganym dochodzie przez
zatrudniong ,w/wym. osobe pobierajgcg swiadczenie rentowe .

-W okresie kontrolowanym ptatnik sktadek nie wystawiat zaswiadczen do ustalenia podstawy wymiaru
Swiadczen emerytalno-rentowych .

-Ptatnik byt zgtoszony w ZUS nieprzerwanie jako ptatnik skiadek na ubezpieczenie wypadkowe w okresie
od 1.01.2016 r. do 31.12.2018 r. (do nadal ) i zgtaszat do ubezpieczenia wypadkowego wiecej niz 10
ubezpieczonych.

Zgodnie z art. 31 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 30.10.2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutlu wypadkow
przy pracy i chorob zawodowych (tekst jednolity : Dz.U. z 2019 r. poz. 1205) ptatnik miat obowigzek do
dnia 31 stycznia danego roku przekazac do ZUS informacje na druku ZUS IWA za rok poprzedni.

Ptatnik przekazat drogg elektroniczng do ZUS informacje / druk ZUS IWA / za lata 2016-2018. Dane
zawarte w ztozonych ZUS IWA sg zgodne z art. 31 ust. 3 i 6 w/w ustawy.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono ptatnikowi
sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U.z 2019 r. poz. 300 z pozn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne srodki dowodowe,
na adres: Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Bialymstoku,
Mtynowa 29, 15-404 Biatystok. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 ), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okre$lonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 6 lutego 2020 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.



Augustow, dnia 6 lutego 2020 r.

Protokét kontroli doreczono

ptatnikowi sktadek. Odbierajgcy: osoba upowazniona p.Andrzej Krzywicki-
Dyrektor.
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