Zarzadzenie Nr 19/2019
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Augustowie
z dnia 17 grudnia 2019 roku

w sprawie: ~ wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu
akt, Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum
zakladowego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Augustowie

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwum (t.j. Dz.U.2019.553 z pézn.zm.), Rozporzagdzenia Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow
pafistwowych 1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz. U. 2019.246) zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Augustowie:
1. Instrukcje kancelaryjna, ktéra stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktéry stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego, ktorg
stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Dokumentacj¢ spraw niezakoficzonych powstalg i zgromadzona w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Augustowie przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia zalatwia sic bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§3

Dokumentacja, ktéra przed dniem wejécia w Zycie zarzgdzenia nie byla kwalifikowana na
podstawie jednolitych rzeczowych wykazow akt obowiazujgcych w czasie gdy dokumentacja ta
powstawata 1 byla gromadzona, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego
wykazu akt wprowadzonego zarzgdzeniem.

§4

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przed dniem wejécia w zycie niniejszego
zarzgdzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym
rzeczowym wykazie akt, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza warto$é archiwalng tej
dokumentacji lub krétszy czas jej przechowywania.

§5

Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig dokumentéw i przyjecie do
stosowania.



§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2020 roku.
§7

Traci moc zarzgdzenie nr 8/2003 z dnia 03 grudnia 2003 roku i Zarzadzenie Nr 9/2019 z dnia
04 czerwca 2019 roku.




