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ZAPYTANIE OFERTOWE

na Swiadczenie uslug sprziatania wraz z zapewnieniem artykuléw sanitarno-higienicznych

do pomieszczen Powiatowego Urzg¢du Pracy w Augustowie

Powiatowy Urzad Pracy w Augustowie zaprasza do zlozenia oferty cenowej na $wiadczenie
uslug sprzatania wraz z zapewnieniem artykuléw sanitarno-higienicznych do pomieszczen
biurowych Powiatowego Urzedu Pracy przy ul. Mickiewicza 2, 16 - 300 Augustow.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartosci
zamoOwienia nieprzekraczajacego wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zl. Wylaczone
ze stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2024r, poz. 320 z pozn. zm.) zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1.

I.  Opis przedmiotu zamoéwienia

. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie uslugi kompleksowego sprzatania pomieszczen
o lacznej powierzchni 530,00 m2 wraz z zapewnieniem artvkulow sanitarno-higienicznych:
- I pigtro — powierzchnia 240 m2
- parter + piwnica — powierzchnia 290 m2

Zamowienie obejmuje nastepujacy zakres sprzatania:

1) Pig¢ razy w tygodniu:

f)
g)
h)

i)

odkurzanie wykladzin podlogowych, zamiatanie i mycie podlég pomieszezen biurowych,
sprzatanie holi, korytarzy i schodéw z wycieraniem kurzu i myciem zabrudzen balustrad
utrzymanie w czystosci mebli, drzwi, luster, wycieranie kurzu na meblach/tgcznie
7z czyszezeniem wierzchow szaf,

wycieranie i mycie powierzchni szklanych, w tym zabudowy boksow na parterze,
dezynfekcja klamek, porgezy i innych powierzchni mogacych mie¢ wplyw na przenoszenie
alergenéw oraz wirusow,

utrzymanie czysto$ci w lazienkach- 1 sanitariatach: codzienne mycie, czyszczenie
1 dezynfekcja urzadzen sanitarnych, luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydlo,
uzupehnianie mydta, papieru toaletowego, rgcznikéw papierowych oraz workdow na $mieci
w zaleznosci od potrzeb.

oproznianie pojemnikow na smieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie nieczystosci
do konteneréw na smieci,

opréznianie niszczarek 1 wynoszenie zawartosci do kontenerow na $mieci,

2) Okresowe sprzatanie

a)
b)

usuwanie plam i zabrudzen z wykladzin podlogowych oraz ich pranie wedlug potrzeb, nie
rzadziej niz 1 raz w roku,

mycie okien i parapetdow za oknem na kondygnacjach budynku wedlug potrzeb,
co najmni¢j 2 razy w roku,

sprzatanie w godzinach rannych otoczenia budynku,

koszenie trawy w otoczeniu budynku w zaleznosci od potrzeb,

odéniezanie wejscia  (dot. schodow 1 podjazdu dla oséb niepelnosprawnych)
oraz miejsc parkingowych w okresie zimowym.



2. Realizacja ustugi od 01.01.2026r. do 31.12.2026r.

3. Wycena powinna obejmowa¢ wykonanie ustugi wlasnym sprzgtem i za pomoca wlasnych
srodkow sanitarmo-higienicznych.

4. Wykonawca w ramach ustugi zabezpiecza srodki czyszczace (plyny, gabeczki, od$wiezacze,
srodki chemiczne do sanitariatow oraz materialy eksploatacyjne 1 higieniczne (papier toaletowy,
reczniki papierowe, worki na smieci itp.).

5. Wykonawca odpowiada za realizacje ushug.

II.  Warunki zlozenia oferty

1. Posiada¢ zarejestrowanag dzialalnos$¢ gospodarcza w przedmiocie post¢gpowania.

2. Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz potencjalu technicznego, a takze
dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowienia, ’

3. Znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

4. Podmiot skladajacy ofert¢ nie moze by¢ objety postgpowaniem upadiosciowym lub
likwidacyjnym i nie moze zalega¢ z uiszczeniem podatkow i oplat, skladek na ubezpieczenie
w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych. Wymagane zaswiadczenie o niezaleganiu w oplacaniu
skladek ZUS oraz zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego.
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow i oplat wystawione przed zlozeniem oferty.

5. Zlozenie w wymaganym terminie oferty cenowej.

1II. Warunki dodatkowe realizacji zaméwienia:

I. Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany cen w trakcie realizacji umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwiazania umowy z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia.

3. Wykonawca zobowiazany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
u Zamawiajacego w zwiazku z wykonywaniem niniejszego zamowienia.

IV. Termin i miejsce zlozenia oferty:

1. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowiacym Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego w jednym z nizej wymienionych sposobow:
a) osobiscie w  sekretariacic Zamawiajacego tj. Powiatowego Urzedu Pracy
w  Augustowic. znajdujgcego sie przy ul. Mickiewicza 2. 16-300 Augustow,
pok. nr 111 od poniedzialku do piatku w godzinach 7" - 15,
b) przesylka pocztowa/ Kurierska na adres Powiatowy Urzad Pracy w Augustowie
ul. Mickiewicza 2, 16 - 300 Augustow;

2. Oferta powinna by¢ zlozona w zamknietej kdpercic z dopiskiem:

»Oferta na Swiadczenie uslug sprzgtania wraz z zapewnieniem artykulow
sanitarno-higienicznych do pomieszezen Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie
ul. Mickiewicza 2, 16 - 300 Augustow.”

3. Drogg elektroniczng na adres sekretariat@pup.augustow.pl. Oferta przekazana droga
elektroniczng powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong opatrzona podpisem
zaufanym, podpisem osobistym lub podpisem kwalifikowalnym i przestana na wskazany
powyzej adres za posrednictwem platformy ePUAP.

3. Termin skladania ofert uplywa 28 listopada 2025r.

4. Przed zlozeniem oferty nalezv zapoznac si¢ z zakresem i wielkoscia poszezegdlnvceh prac.

V. Kryterium wyboru oferty

|. Najnizsza cena MOR
A wicz



VL

Klauzula obowigzku informacyjnego

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO) informuje. ze:

1.

Administratorem Paristwa danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Augustowie
z siedziba, ul. Mickiewicza 2, 16-300 Augustow.

Zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, administrator powolal Inspektora Ochrony Danych,
z ktorym mozna si¢  kontaktowa¢ pod adresem  poczty  elektroniczne;:
inspektor(@pup.augustow.pl

Dane osobowe przetwarzane beda:

* na ctapie postgpowania o udzielenic zamowienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w zwiazku z art. 43 i 44 ustawy o finansach publicznych w celu zwiazanym z
postgpowaniem o udzieleniec zamdwienia publicznego ponizej 130 000 zi;

* na elapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym
z udzielanym zamdwieniem publicznym ponizej 130 000 71 tj.: w celu zawarcia i
prawidlowego wykonania umowy.,

Administrator gwarantuje. ze Panstwa dane sa przetwarzane w minimalnym zakresie
umozliwiajacym realizacje $cisle okreslonego celu.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢: podmioty uprawnione do uzyskania danych na
podstawie przepiséw prawa Jub podpisanych umow powierzenia przetwarzania danych, osoby
upowaznione przez Administratora, operatorzy pocztowi, banki, podmioty realizujace
archiwizacj¢, obsluga informatyczna i teleinformatyczna.

Dane osobowe bgda przetwarzane do czasu osiagnigcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazujacego
prawa.

Przysluguje Panstwu, w zaleznosci od charakteru przetwarzania, prawo dostepu do tresci
swoich danych osobowych oraz prawo zadania ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do sprzeciwu, prawo do przenoszenia danych, a takze prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Dodatkowo w
przypadku, gdy podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych jest Panstwa
dobrowolna zgoda, przystuguje Panstwu prawo do cofnigeia wyrazonej zgody w dowolnym
momencie.

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwe zawarcie umowy o udzielenie zaméwienia ponizej 130 000 z1.

Panstwa danc osobowe nie bgda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.



